
2018 年度新卒採⽤募集要項 

雇⽤形態 正社員（総合職、⼀般職） 

募集職種 

・デジタイズ作業・編集前作業 
・電話予約・受付 
・編集・撮影機材のメンテンナンスおよびサポート 
・機材の配送回収 
・営業、経理 

応募資格 2018 年３⽉に⼤学、⼤学院、⾼等専⾨学校を卒業⾒込みの⽅ 
募集学科 全学部全学科 
初任給 総合職：⽉給 200,000 円、⼀般職：⽉給 180,000 円 
勤務地 ⾚坂、六本⽊、汐留、お台場、渋⾕、⼤阪など各事業所 

勤務時間 
24 時間稼働、シフト制 
(1) 9：00〜18：00 （2）21：00〜翌 6：00 
上記以外のパターンもあり、シフトによる 

諸⼿当 交通費全額⽀給、残業⼿当、深夜⼿当、携帯電話⼿当、 
住宅⼿当、扶養⼿当ほか 

昇 給 年２回（１⽉、７⽉） 
賞 与 年２回（１⽉、７⽉） 

休⽇休暇 週休２⽇制、祝⽇、年次有給休暇、慶弔・特別休暇 
保 険 健康保険、厚⽣年⾦保険、雇⽤保険、労災保険 

福利厚⽣ 社内イベント、社員旅⾏、多数部活動あり 

応募・選考 

まずは採⽤担当宛てにご連絡下さい 
 
【選考ステップ】 

書類選考（履歴書、成績証明書、卒業(⾒込)証明書、健康診断書） 
  ↓ 

⾯接選考、筆記試験（２回の予定） 
  ↓ 

内定 
 

※会社⾒学等も随時⾏っておりますので、お気軽にお問い合わせ下さい 

問合せ先 

株式会社東京オフラインセンター 採⽤担当 
〒107-0052 東京都港区⾚坂 5-5-12 ⿂勘ビル 

TEL：03-3589-1652    
E-mail：recruit@toc-net.jp 

 


